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Bienvenidas y bienvenidos!!

El objetivo de esta sesión de actualización es 
explicar novedades sobre el manual del 
facilitador de ISSUP INEP Plus y sus facilitadores.



¿Por qué una actualización?

Los materiales de INEP Plus estaban desactualizados.

Tienen una imagen renovada y también se han realizado 
cambios en algunos procesos y contenido.

Esta actualización ayudará a nuestros Capítulos Nacionales a 
implementar INEP Plus de una manera más sencilla, clara y 
eficiente.



INEP Plus y los Capítulos Nacionales

hasta el día de hoy. . .

IFacilitadores entrenados en 
INEP Plus

97

Capítulos Nacionales 
entrenados por ISSUP37

Capacitaciónes en país
Argentina, Bahamas, El Salvador, Grecia, 
Guatemala, Kenia, India, Indonesia, Italia, 
Kazajstán, Malasia, Pakistán, Perú, 
Sudáfrica y Reino Unido

15



Guía del Facilitador de INEP Plus 



 INEP Plus manual de facilitador actualizado

 Apéndices actualizados

 Diapositivas PowerPoint actualizadas, diseño y notas agregadas

 Pre y post-test opcionales

 Como agregar INEP Plus a la página de ISSUP actualmente

 Nuevo formato de reporte de capacitación INEP Plus

 Nuevo formato de evaluación de finalización de curso

¿Qué hay de nuevo?



Manual del Facilitador INEP Plus 

✓Se garantizó la coherencia terminológica.

✓Se aclararon las secciones confusas o ambiguas.

✓Se corrigieron y actualizaron los hipervínculos.

✓Se simplificó el contenido.

✓Se mejoró la estructura, la fluidez y la coherencia.



Apéndices

Apéndice 1 Registro para el curso INEP en plataforma CUNI

Apéndice 2 Especialidades del facilitador en prevención y tratamiento 

Apéndice 3 Cómo agregar la capacitación INEP Plus al sitio web de ISSUP

Apéndice 4 Instrucciones para la evaluación previa y posterior

Apéndice 5 Formulario de evaluación de fin del curso

Apéndice 6 Formulario de informe de capacitación INEP Plus

Apéndice 7 Instrucciones para Mentimeter 

Apéndice 8 Guía para facilitadores de INEP Plus para CN de ISSUP



Diapositivas de Powerpoint 

Se añadieron notas completas  al conjunto de diapositivas para guiar a los facilitadores.

Se redujo el número de sesiones de 9 a 7.

Se añadieron referencias, año de publicación y definiciones para mayor precisión.

Diseño actualizado: logotipos, diseño y coherencia visual.

Se simplificaron las diapositivas con mucho texto.

Las reglas básicas y las secciones relacionadas se reescribieron con un estilo más atractivo.

Se aclaró la distinción entre el propósito des lecturas y el objetivo de la sesión para evitar confusiones.

Se reformularon los objetivos para que sean más específicos y medibles.



Diapositivas de PowerPoint

Antes

Ahora



Diapositivas de Powerpoint con notas



Pre y post test

• Aunque ISSUP ha proporcionado detalles sobre cómo 
realizar pre y post test, esto ahora es un requisito 
opcional.

• Se recomienda que esto solo se haga si el Capítulo 
Nacional planea analizar los datos.

• ¡Recordatorio! Las pruebas previas y posteriores se 
realizan a través de la plataforma CUNI.



Cómo agregar INEP Plus a la página web

• Formulario en línea actualizado (sitio web de 
ISSUP)

• Es obligatorio añadir la capacitación INEP Plus 
al sitio web de ISSUP.

• Debe completarse antes del inicio de la 
capacitación.

• Notifique a su Coordinador Nacional de 
Capítulos cuando lo haya hecho.

• Las instrucciones se encuentran en el Apéndice 
3 del Manual del Facilitador.

Nota: El formulario de pre-test ya está obsoleto



Cómo agregar INEP Plus al sitio web de ISSUP
Añadir la capacitación INEP Plus a la base de datos de ISSUP te beneficia tanto a ti 

como a ISSUP:

• Permite que ISSUP Global y el Coordinador Regional de Capítulos de ISSUP te 
proporcione un mejor apoyo cuando lo necesites.

• Crea automáticamente un enlace de registro que puedes compartir fácilmente 
con los participantes.

• Te proporciona una lista actualizada de participantes registrados.

• Te permite crear un grupo de la Red ISSUP para interactuar y comunicarte con 
tus participantes.

• Mantiene toda la información de tu capacitación almacenada de forma segura 

en una ubicación central.



Cómo agregar INEP Plus a la página web de ISSUP

Ahora le mostraremos lo fácil que es agregar un 

registro de capacitación INEP Plus al sitio web de 

ISSUP.



Formulario de informe de capacitación ISSUP 
INEP Plus
• Nuevo formulario en línea (Google)

• Este es un requisito obligatorio.

• Informes sobre la finalización y participación en el 
curso presencial y el compromiso de los 
participantes.

• Debe completarse al final de la capacitación.

• Envíe el formulario de informe de capacitación a más 
tardar cuatro semanas después de la finalización de 
la capacitación.

• Las instrucciones se encuentran en el Apéndice 6 del 
Manual del Facilitador.

Nota: El formulario de “finalización exitosa del INEP Plus” ya no es 
válido



Formulario de informe de capacitación
ISSUP INEP Plus
Ahora te mostraremos lo fácil que es completar el 

formulario de informe de capacitación INEP Plus.



Formulario de evaluación de fin 
de curso
• Nuevo formulario en línea (Google)

• Se entregará a los participantes al finalizar la capacitación.

• La evaluación se realiza de forma anónima para fomentar 
la retroalimentación honesta.

• Nos ayudará a comprender mejor la experiencia, mejorar 
las sesiones futuras y garantizar la calidad y la relevancia 
continuas de las actividades de capacitación de INEP Plus.

• Las instrucciones se encuentran en el Apéndice 5 del 
Manual del Facilitador.

Nota: El formulario de informe posterior al curso del participante ahora 
está obsoleto



Recordemos! Fases del curso INEP 
Plus 

Esto se explica detalladamente en el Manual del Facilitador, 
pero en resumen...

Fase 1: Planificación inicial y aprobación

Fase 2: Configuración y promoción del curso

Fase 3: Gestión y preparación de los participantes

Fase 4: Impartición de la capacitación

Fase 5: Evaluación y seguimiento

Fase 6: Informes, certificación y promoción



Fase 1: Planificación inicial y aprobación

1. El/Los facilitador(es) consulta(n) con el Director de NC

2. Asegúrese de que haya dos facilitadores disponibles

3. Defina el público objetivo

4. Decida el formato de la capacitación (virtual o presencial)

5. Decida si habrá un costo

6. Confirme fechas y horarios

7. Informe al Coordinador Regional de ISSUP



Fase 2: Configuración y promoción del curso

1. Promoción del curso

2. Definir la lista de participantes

3. Añadir la formación INEP Plus al sitio web de ISSUP 
(ver Apéndice 3)

4. Compartir la red de grupos de ISSUP con los 
participantes

5. Organizar una reunión opcional previa al curso

6. Familiarizarse con la Guía del facilitador de INEP Plus y 
sus apéndices.



Fase 3: Gestión y preparación de participantes

1. Finalizar y confirmar la lista de participantes (máximo 25)

2. Enviar instrucciones para registrarse en el INEP en la 
plataforma CUNI (ver Apéndice 1)

3. Crear y compartir el formulario de pre-test (ver Apéndice 4) - 
opcional

4. Asegurarse de que los participantes tengan acceso a todos los 
materiales y plataformas necesarios



Fase 4: Impartición de formación

1. Verificar la configuración de la capacitación (virtual o 
presencial)

2. Impartir la capacitación

3. Registrar las expectativas de los participantes durante la 
primera sesión

4. Mantener un registro de asistencia (mínimo 80%)

5. Tomar capturas de pantalla

6. Recopilar y guardar las tareas durante la capacitación



Fase 5: Evaluación y seguimiento

1. Enviar formulario de evaluación posterior (ver 
Apéndice 4) - opcional

2. Enviar formulario de evaluación final del curso a 
los participantes (ver Apéndice 5)

3. Registrar y reflexionar sobre la retroalimentación 
de los participantes

4. Identificar cualquier necesidad de seguimiento



Fase 6: Informes, certificación y promoción

1. Completar el formulario de informe de capacitación 
de INEP Plus (ver Anexo 6).

2. Enviar la lista final de participantes a ISSUP Global.

3. Certificados emitidos por ISSUP Global.

4. Artículo promocional.

5. Añadir la indicación "Finalización del curso" al perfil 
de los participantes.



Próximos pasos

• Se compartirá una copia de esta presentación a 
través de la Red INEP Plus de ISSUP.

• El Manual del Facilitador actualizado y los 
apéndices se publicarán en la Red INEP Plus de 
ISSUP.

• Materiales con vigencia inmediata.

• Si tiene alguna pregunta, comuníquese con el 
Coordinador Regional de Capítulos Nacionales.



¿Alguna duda?
(15 minutos)



¡¡GRACIAS!!
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